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En el Municipio de GACHETA departamento de Cundinamarca, el dia ocho (8) del mes de
noviembre del afio 2022, la empresa contratista Procesos y Servicios S.A.S. realiza la
finalizacion del proceso de alistamiento, entrega y embalaje en sitio con los siguientes

resultados.

1. PERIODO DE ACTIVIDADES.
1.1. Fecha de inicio:18-09-2022
1.2. Fecha de finalizacion:24-10-2022

1.3. Horario: De: 7:00 Hasta: 5:30 y el dia lunes hasta las 6:00 pm

1.4. Total, de dias utilizados:5

2. FUNCIONARIOS QUE PARTICIPARON.

Durante el proceso de alistamiento, entrega y embalaje en sitio se tuvo la participacién de

los siguientes funcionarios:

2.1. Por parte de la ORIP y la SNR

NOMBRE CARGO

JESUS SILVA REGISTRADOR
EDWIN GUZMAN SNR BOGOTA
VALENTINA GUERRA SNR BOGOTA
2.2.  Por parte de Procesos y Servicios

NOMBRE CARGO

OMAR ARDILA COORDINADOR

3. ACTIVIDADES DESARROLLADAS.

Durante este periodo de tiempo se desarrollaron las siguientes actividades

e Enumerar en orden de secuencia las actividades una a una
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Recepcion y punteo de las matriculas inmobiliarias

El pegado de sticker y su debido conteo en folios

El ingreso al aplicativo para hacer su debido pistoleo

Imprimir la tapa bolsas

Incluirlas en sus respectivas bolsas y el pegado de sticker de bolsa con su precinto
Dejarlos listos para calidad

Cerrar la bolsa con su precinto para tener listo el envié

EQUIPOS, MOBILIARIO E INSUMOS.

En el desarrollo del proceso de emplearon los siguientes equipos de computo y
tecnoldgicos

Mencionar la cantidad de computadores (portatiles o de escritos)

Dos equipos de computo de mesa y una impresora

Mencionar la cantidad de pistolas

Dos pistolas

Se cont6 con un area de trabajo de aproximadamente 7 M2 asignada por la ORIP,
donde se ubicaron alrededor de 7 metros cuadrados mensionar la canidad de sillas,
escritorios e indicar quien las suminsitro.

Sillas:16

5 mesas de las grandes

Los recursos mencionados los suministro la orip de gacheta

Para el desarrollo de las actividades se utilizaron insumos como (mencionar
las cantidades de bolsas, precintos, stickers de bolsa, stickers de capetas...y todos
aguellos insumos relevantes)

Tapabocas

Pegante

Lapiz

Guantes

Resmas

Borrador

Tajaléapiz

Cofias

Cauchos

Alrededor de 700 bolsas

Alrededor de 700 precintos
Alrededor de 700 stickers de bolsas
Alrededor de 53 mil stickers de carpeta
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5. RESULTADOS.

5.1. Cantidad de traslados: Durante el proceso de alistamiento, entrega y embalaje en
sitio se realizé un total de 01 envios en las fechas 24-10-2022,
5.2. Vollumenes trasladados: se trasladaron 658 bolsas, con un contenido de 52.852

expediente con un total de 866.020folios.

6. NOVEDADES.

Durante el periodo de tiempo de intervencidén se presentaron las siguientes

novedades.

Enumerar las mas relevantes
-El paro de la represa

-por ese paro no dejaban pasar ningun vehiculo y no se pudo realizar la

fumigacion el dia establecido toco aplazarla unos dias

- las personas de la SNR nos hacian una calidad y por error de uno o dos
folios nos devolvian toda la bolsa hasta que se llego a un acuerdo dejar la

salvedad en la tapa bolsa

En constancia de lo anterior firman

Firma: Omar Ardila Firma:
Nombre: Omar Fernando Ardila Nombre:
Cargo: Coordinador Cargo:

Entidad Procesos y servicios Entidad




